
Excel – Préparation à l’analyse de données

Description

Cette formation Excel fournira aux participants les connaissances et les compétences nécessaires afin de
préparer leurs donneés à des fins d’analyse.

Maîtrisez Excel pour une gestion de données efficace

Vous cherchez à améliorer vos compétences sur Excel et à devenir plus efficace dans la gestion de vos
données ? Notre formation Excel vous apportera toutes les connaissances nécessaires pour manipuler vos
données avec aisance. Vous apprendrez à créer des tableaux, trier des informations complexes, et à utiliser des
fonctionnalités avancées comme le remplissage instantané ou l’import/export de données. Que vous soyez
débutant ou souhaitiez perfectionner vos compétences, cette formation vous donnera les clés pour travailler de
manière optimale sur vos projets.

Contenu du cours
Module 1 : Les tables de données

Utiliser la fonction Tableau
Convertir un tableau en plage de données
Utiliser le bouton Remplissage
Utiliser le Remplissage instantané
Effectuer des tris simples, multicritères et personnalisés
Supprimer les doublons

Module 2 : Importer et exporter des données

Importer des données externes (fichiers txt, csv, données provenant du web)
Paramétrer les colonnes importées
Exporter et partager des données

Module 3 : Saisie dans un tableau

Créer et gérer des listes déroulantes
Maîtriser la validation des données
Repérer les données erronées dans un tableau

Lab / Exercices
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Des exercices de pratique seront proposés à la fin de chaque module

Documentation

Support de cours numérique inclus

Profils des participants

Utilisateurs amenés à analyser des données dans Excel

Connaissances Préalables

Connaissances de base sur Excel

Objectifs

Travailler avec une table de données
Importer et exporter des données
Maîtriser les données saisies dans un tableau

Description
Formation Excel - Préparation à l'analyse de données
Niveau
Intermédiaire
Prix de l'inscription en Présentiel (CHF)
400
Prix de l'inscription en Virtuel (CHF)
375
Durée (Nombre de Jours)
0.5
Reference
MOE-13
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