Microsoft 365 — Les nouveautés
Description

Cette formation d’'une journée vous permettra d'utiliser plus facilement les nouveautés de Microsoft 365.
Découvrez comment les outils Office évoluent pour rendre votre travail plus fluide, plus rapide et plus
collaboratif. Les derniéres versions de Word, Excel, PowerPoint et Outlook integrent désormais des
fonctionnalités puissantes, pensées pour améliorer votre productivité au quotidien.

Découvrez les nouveautés essentielles de Microsoft 365

Les outils Microsoft sont au cceur du travail moderne. Cette formation vous guide dans la compréhension des
changements majeurs de la suite. Vous apprendrez a tirer parti des nouveautés Microsoft Office 365 tout en
malitrisant les nouvelles interfaces et options collaboratives. Que vous soyez utilisateur régulier ou occasionnel,
cette journée de formation vous aidera a adopter de bonnes pratiques et a travailler plus efficacement.

Contenu du cours

¢ Les changements principaux de Microsoft 365
¢ Quelles sont les nouveautés Word

e Quelles sont les nouveautés Outlook

¢ Quelles sont les nouveautés Excel

¢ Quelles sont les nouveautés PowerPoint

Lab / Exercices

e Ce cours vous donne un accés exclusif au laboratoire officiel Microsoft, vous permettant de mettre en
pratique vos compétences dans un environnement professionnel.

Documentation
e Support de cours numeérique inclus
Profils des participants

e Employés souhaitant découvrir les nouveautés Microsoft 365
Assistants administratifs et de direction

Chefs de projet et coordinateurs

Cadres et responsables d’équipe utilisant les outils Office au quotidien
Formateurs ou référents bureautiques en entreprise

Connaissances Préalables
¢ Avoir déja utilisé, de facon basique une des versions antérieures de la suite Office
Objectifs

o |dentifier les principaux changements apportés a Microsoft 365
e Découvrir les nouveautés Word et leurs usages pratiques
¢ Utiliser les nouvelles fonctionnalités d’Outlook pour mieux organiser ses taches
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o Exploiter les nouveautés Excel pour améliorer I'analyse des données

Description

Formation Microsoft 365 - Les nouveautés
Niveau

Fondamental

Prix de l'inscription en Présentiel (CHF)
650

Prix de l'inscription en Virtuel (CHF)
600

Durée (Nombre de Jours)

1

Reference

MO365-12
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