L’expérience interactive Microsoft 365 Copilot pour les cadres
(MS-4008)

Description

Optimisez votre productivité avec Microsoft 365 Copilot

Aujourd’hui, les entreprises cherchent constamment & booster leur productivité tout en facilitant les taches
guotidiennes de leurs dirigeants. C’'est précisément ce que propose la formation L’expérience interactive
Microsoft 365 Copilot pour les cadres (MS-4008). Concu spécifiquement pour le directeur d’entreprise moderne,
ce cours vous permettra de découvrir comment l'intelligence artificielle intégrée dans Microsoft 365 transforme
radicalement vos flux de travail. Vous apprendrez ainsi a tirer pleinement profit des capacités uniques de
Microsoft Copilot a travers des cas concrets adaptés a vos activités professionnelles. Grace a des exercices
pratiques ciblés sur Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Microsoft Teams et OneNote, vous maitriserez
rapidement I'art de générer des résultats pertinents et précis a partir de simples requétes.

Microsoft 365 Copilot au service de la performance des cadres

Cette formation MS-4008 interactive met I'accent sur I'efficacité. En effet, elle vous guidera étape par étape pour
créer des invites performantes dans Microsoft Copilot. Vous apprendrez a exploiter au mieux les applications de
la suite Microsoft 365 Apps, afin d’optimiser votre temps et améliorer la prise de décision. La méthode proposée
s'appuie sur l'usage responsable et éthique de I'lA par Microsoft, vous garantissant ainsi une malitrise sereine et
contrdlée de cette technologie révolutionnaire.

Contenu du cours
Module 1 : Présentation de Microsoft 365 Copilot

e Comprendre Microsoft 365 Copilot

¢ Fonctionnement de Microsoft 365 Copilot

¢ Principaux composants de Microsoft 365 Copilot

e L’engagement de Microsoft envers une IA responsable

Module 2 : Guide a l'usage des cadres pour créer des invites efficaces dans Microsoft 365 Copilot

Maitriser I'art de créer des invites pertinentes

Explorer la galerie de requétes Copilot

Organiser efficacement sa semaine avec Outlook et Copilot
Créer des e-mails et planifier des réunions avec Copilot
Résumer les réunions Teams grace a Microsoft 365 Copilot

Module 3 : Imaginez de nouvelles idées avec Microsoft 365 Copilot

e Générer rapidement des idées novatrices grace au Chat Copilot
e Développer efficacement des concepts avec Copilot dans Word
o Créer des présentations impactantes avec Copilot dans PowerPoint

Lab / Exercices

e Ce cours vous donne un acces exclusif au laboratoire officiel Microsoft, vous permettant de mettre en
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pratique vos compétences dans un environnement professionnel.
Documentation

e Accés a Microsoft Learn, la plateforme d'apprentissage en ligne Microsoft, offrant des ressources
interactives et des contenus pédagogiques pour approfondir vos connaissances et développer vos
compétences techniques.

Profils des participants

¢ Directeur général (CEO)

Responsable des opérations (COO)

Directeur administratif et financier (DAF)
Responsable innovation et transformation digitale
Manager exécutif

Connaissances Préalables

o Connaitre les bases des outils Microsoft 365 (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
¢ Avoir une compréhension élémentaire du fonctionnement des applications collaboratives (Microsoft
Teams, OneNote)

Objectifs

Comprendre les fonctionnalités clés de Microsoft 365 Copilot
Créer des invites efficaces dans Microsoft 365 Copilot

Optimiser Outlook pour la gestion proactive des taches

Exploiter Microsoft Teams pour une synthése rapide des réunions
Maitriser la génération d'idées innovantes avec I'lA

Créer des présentations convaincantes avec PowerPoint et Copilot

Description

L’expérience interactive Microsoft 365 Copilot pour les cadres (MS-4008)
Niveau

Fondamental

Prix de lI'inscription en Présentiel (CHF)
900

Prix de l'inscription en Virtuel (CHF)
850

Durée (Nombre de Jours)

1

Reference

MS-4008
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