
Microsoft 365 Copilot Chat l’expérience interactive pour les
cadres (MS-4012)

Description

Découvrez comment tirer parti de Microsoft 365 Copilot Chat

Le monde du travail évolue rapidement et l’optimisation du temps est essentielle. La formation MS-4012, Copilot
Chat vous permet d’exploiter pleinement Microsoft 365 Copilot pour améliorer votre productivité et celle de votre
équipe.

Dans ce cours, vous apprendrez à concevoir des invites efficaces et à intégrer Copilot dans vos outils Microsoft
365 quotidiens, tels que Word, PowerPoint, Teams et Outlook. Grâce à des exercices concrets, vous
développerez des compétences avancées pour interagir avec Copilot et automatiser des tâches complexes.

Un programme conçu pour les cadres et dirigeants

Ce programme MS-4012 est spécialement conçu pour les dirigeants et cadres souhaitant optimiser leur gestion
du travail avec Copilot. Vous découvrirez comment structurer des requêtes pertinentes, analyser des
informations et exploiter les fonctionnalités avancées de Microsoft 365 Copilot Chat pour accélérer la prise de
décision.

Contenu du cours
Module 1 : Guide à l'usage des cadres pour créer des invites efficaces dans Microsoft 365 Copilot

Maîtriser l'art de créer des invites efficaces pour Microsoft 365 Copilot
Explorer l’art de l’invite
Explorer Galerie de requêtes Copilot
Rattraper le retard et préparer la semaine avec Microsoft 365 Copilot dans Outlook
Brouillons d’e-mails, de réponses et d’agendas de réunion avec Microsoft 365 Copilot dans Outlook
Mettre en évidence les décisions et actions clés des réunions Teams

Module 2 : Accélérer la créativité avec Microsoft 365 Copilot Chat

Augmenter la productivité et accélérer le flux de travail avec Microsoft 365 Copilot Chat
Brainstormer une idée à l’aide de Microsoft 365 Copilot Chat
Créer une marque attrayante à l’aide de Microsoft 365 Copilot Chat
Analyser le paysage concurrentiel à l’aide de Microsoft 365 Copilot Chat

Module 3 : Présentation de Microsoft 365 Copilot

Qu'est-ce que Microsoft 365 Copilot ?
Découvrir le fonctionnement de Microsoft 365 Copilot
Explorer les principaux composants de Microsoft 365 Copilot
Examiner comment Microsoft s’engage en matière d’IA responsable

Lab / Exercices

Ce cours vous donne un accès exclusif au laboratoire officiel Microsoft, vous permettant de mettre en
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pratique vos compétences dans un environnement professionnel.

Documentation

Accès à Microsoft Learn, la plateforme d'apprentissage en ligne Microsoft, offrant des ressources
interactives et des contenus pédagogiques pour approfondir vos connaissances et développer vos
compétences techniques.

Profils des participants

Dirigeants et cadres d’entreprise
Responsables de service et managers
Consultants en productivité et innovation
Professionnels souhaitant optimiser leur flux de travail

Connaissances Préalables

Avoir une expérience de base avec Microsoft 365 (Outlook, Word, PowerPoint, Teams)
Comprendre les principes de gestion d’équipe et de productivité
Avoir une première approche des outils d'intelligence artificielle (facultatif)

Objectifs

Créer des invites efficaces pour Microsoft 365 Copilot
Optimiser l'utilisation de Copilot dans Outlook, Word, PowerPoint et Teams
Analyser les décisions et actions clés des réunions Teams
Accélérer la génération de contenus et d'idées avec Microsoft 365 Copilot Chat
Comprendre le fonctionnement et les composants de Microsoft 365 Copilot
Explorer l’engagement de Microsoft en matière d’IA responsable

Description
Microsoft 365 Copilot Chat l’expérience interactive pour les cadres (MS-4012)
Niveau
Fondamental
Prix de l'inscription en Présentiel (CHF)
900
Prix de l'inscription en Virtuel (CHF)
850
Durée (Nombre de Jours)
1
Reference
MS-4012
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