SharePoint 2019 Site Owner

Description

Ce cours s’adresse aux propriétaires et gestionnaires de sites souhaitant maitriser le réle de SharePoint Site
Owner. Il offre une approche concréte et progressive pour comprendre comment gérer, personnaliser et
administrer un site d'équipe SharePoint 2019. A travers des démonstrations et des exercices guidés, vous
apprendrez a concevoir un environnement collaboratif efficace et bien organisé.

Comprendre le réle du propriétaire de site via Microsoft SharePoint

Devenir propriétaire d'un site SharePoint demande de connaitre ses principales fonctionnalités. Cette formation
vous aide a configurer un site, a gérer le contenu et a organiser les autorisations des utilisateurs. Vous
découvrirez comment adapter votre environnement de travail aux besoins de votre équipe, tout en assurant une
navigation fluide et un espace structuré. Chaque module vous guide étape par étape vers une meilleure maitrise
de la plateforme.

Contenu du cours
Module 01 : Travailler avec les sites

Modéles de sites

Création de sites

Création d'un site d'équipe
Navigation sur le site

Module 02 : Contenu de la page

Pages de la bibliothéque Wiki

Modification de la page d'accueil du site d'équipe
Pages de composants WebPart

Création d'une page de composants WebPart
Utilisation des composants WebPart

Ajout de composants WebPart aux pages

Module 03 : Colonnes de site et types de contenu

e Galerie de colonnes de site

e Explorez la galerie de colonnes de site

e Création de colonnes de site

e Créer une colonne de site personnalisée

e Ajouter une colonne de site a une liste

o Galerie de types de contenu de site

e Explorez la galerie des types de contenu de site
¢ Création de types de contenu

e Comment créer et utiliser des types de contenu

Module 04 : Gestion des autorisations de site SharePoint

e Groupes SharePoint
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e Attribuer des autorisations
¢ Niveaux d'autorisation
¢ Héritage des autorisations

Module 05 : Participation a des communautés d'utilisateurs

Configurer les profils utilisateur et Mes sites
Fil d'actualité

Fil d'actualité des personnes

Documents Fil d'actualité

Fil d'actualité des sites

Balises Fil d'actualité

Gestion des sites personnels

Lab / Exercices

¢ Ce cours inclut des mises en pratique congues pour consolider vos acquis et appliquer vos compétences
dans des cas concrets et professionnels

Documentation
e Support de cours numérique inclus
Profils des participants

¢ Propriétaires et gestionnaires de sites SharePoint
¢ Chefs de projet ou coordinateurs d’équipe
¢ Utilisateurs souhaitant administrer un site collaboratif

Connaissances Préalables
e Avoir un niveau débutant avec SharePoint
Objectifs

Créer et configurer un site d’équipe SharePoint
Personnaliser et modifier les pages du site

Gérer les colonnes et types de contenu

Configurer les autorisations et les groupes d'utilisateurs
Organiser la navigation du site

Intégrer des composants WebPart

Participer a des communautés et gérer les profils utilisateurs

Description

Formation SharePoint 2019 Site Owner
Niveau

Fondamental

Prix de lI'inscription en Présentiel (CHF)
1800

Prix de l'inscription en Virtuel (CHF)
1700

Durée (Nombre de Jours)

2

Reference

55299AC
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