
Sway – Prise en main

Description

L’interface de Sway est basé sur le principe du « glisser-déposer » et a pour but de permettre à un utilisateur
d’ajouter à son panneau web des contenus variés (vidéos,cartes, tweets, graphiques interactifs,graphismes et
fichiers GIF, etc.) stockés dans OneDrive, YouTube, Twitter, Facebook etc. Sway suggère des résultats de
recherche sur des images, vidéos, tweets pouvant éventuellement être introduits dans la composition existante.
Sway a également pour but de permettre une intégration web avec un simple code généré depuis l’application à
insérer sur une page web pour partager ses présentations, qui s’adaptent automatiquement aux différentes
tailles d’écrans (ordinateurs, tablettes, téléphones).

Contenu du cours

Module 1 : Qu’est-ce que Sway ?
Module 2 : Disponibilité de Microsoft Sway dans quel abonnement ?
Module 3 : Avantages et Inconvénients de l’outil
Module 4 : Installer l’application bureau + mobile de Microsoft Sway
Module 5 : Connexion à Microsoft Sway
Module 6 : Créer un Sway depuis un document
Module 7 : Créer un Sway depuis un contenu vierge
Module 8 : Renommer le titre d’un Sway
Module 9 : Créer des sections de Sway
Module 10 : Changer l’ordre des sections
Module 11 : Ajouter du texte à une section
Module 12 : Ajouter une image de fond
Module 13 : Ajouter des images (locales, OneDrive, YouTube, etc.)
Module 14 : Définir les images en tant que groupe
Module 15 : Appliquer des thèmes (design)
Module 16 : Définir la méthode de navigation
Module 17 : Dupliquer un Sway
Module 18 : Remixer un Sway et le designer
Module 19 : Grouper texte et image
Module 20 : Ajouter des vidéos (locales, OneDrive, YouTube, etc.)
Module 21 : Insérer des Tweets
Module 22 : Ajouter des maps
Module 23 : Ajouter des graphiques (diagrammes de données)
Module 24 : Ajouter d’autres auteurs (éditeurs/contributeurs)
Module 25 : Partager le Sway
Module 26 : Découvrir Sway sur le téléphone portable
Module 27 : Découvrir Sway sur l’ordinateur

Lab / Exercices

Formation basée sur des exemples improvisés en fonction des besoins particuliers des apprenants

Documentation

Support de cours numérique inclus

Profils des participants
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Tout employé intéressé à partager de l’information avec Microsoft Sway

Connaissances Préalables

Bonne culture des réseaux sociaux (Facebook, Pinterest, Twitter, Instagram, etc.)
Bonnes connaissances des règles de communication dans le domaine
Maîtriser la navigation sur Microsoft Edge

Objectifs

Comprendre en quoi Microsoft Sway est une application (incluse dans Microsoft 365) qui permet de créer
et de partager facilement des rapports interactifs, des récits personnels, des présentations

Niveau
Fondamental
Prix de l'inscription en Présentiel (CHF)
500
Prix de l'inscription en Virtuel (CHF)
475
Durée (Nombre de Jours)
0.5
Reference
MSW
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